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Anexo 20. Solicitud presentacién cotizaciones servicios de no consultoria
PROYECTO
CONSERVACION DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZON DE LA AMAZONIA
SEGUNDA FINANCIACION ADICIONAL (FA2)

GEFII-CA-SC 002 DE 2024

Bogota, 10 de mayo 2024

Sefiores:
A QUIEN INTERESE
Bogota D.C.

Asunto: Solicitud de Cotizacidon No. GEFII-CA-SC 002 DE 2024, para la contratacion de “Los servicios
de realizacion de eventos nacionales y/o internacionales para el proyecto GEF Corazdn de la
Amazonia. GEF 77

Apreciados sefiores;

La Republica de Colombia, a través de PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y
AREAS PROTEGIDAS como entidad Receptora (el “Contratante”), ha recibido fondos en calidad de
donacion (la “donacién”) del FONDO PARA EL MEDIO AMBIENTE MUNDIAL (GEF por sus siglas en
inglés), los cuales son administrados por el Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento
(BIRF) actuando como agencia implementadora (el “Banco”). El Contratante se propone utilizar los
fondos para efectuar pagos elegibles en virtud del Contrato para el cual se expide esta Solicitud de
Cotizacidon. Los pagos se efectuaran a pedido del Contratante y tras la aprobacién del Banco, y
estaran sujetos, en todos los aspectos, a los términos y condiciones del convenio de donacién No.
numero TFB5182.

Para llevar a cabo los objetivos del proyecto, PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA
BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS, suscribié un acuerdo interinstitucional con las entidades
socias del Proyecto; Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible -MADS, Parques Nacionales
Naturales -PNN, Instituto Amazénico de Investigaciones Cientificas -SINCHI, Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales —IDEAM, Corporaciéon para el Desarrollo
Sostenible del Norte y Oriente Amazdénico — CDA y Corporacién para el Desarrollo Sostenible del
Sur de la Amazonia — CORPOAMAZONIA.

PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS esté interesado en
seleccionar un proveedor para “Contratar los servicios de realizacion de eventos nacionales y/o
internacionales para el proyecto GEF Corazdn de la Amazonia. GEF 7”, con las condiciones vy
servicios requeridos descritos en la invitacion a cotizar anexa.
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De estar interesados, deberan presentar una cotizacion de acuerdo con las instrucciones indicadas
en la Seccion |-Instrucciones para preparar cotizaciones de este documento.

Atentamente,
DocuSigned by:

ADD 6%7’7476; S

HERNARDS GBMEZ MARTINEZ
Coordinador de Operaciones
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SECCION |
INSTRUCCIONES PARA PREPARAR COTIZACIONES
GEFII-CA-SC 002 DE 2024
PROYECTO GEF CONSERVACION DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZON DE LA AMAZONIA
— Donacién TFB5182

1. Calificacién del Proveedor: El Proveedor debera presentar la documentacién requerida y
cumplir con los siguientes criterios minimos de calificacién: (i) Copias de los documentos
gue establezcan la constitucién y domicilio legal. De ser necesario poder otorgado a quien
suscriba la cotizacion autorizandole; (ii) El Proveedor debera acreditar una experiencia en
contratos con objetos similares a los de la presente solicitud de cotizacién, por un valor
igual o superior a CIENTO DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($110.000.000).

Para tal efecto, el Proveedor deberd allegar maximo cinco (5) contratos y/o facturas, para
proveer servicios similares y que se hayan terminado/liquidado de manera satisfactoria
(aportar actas de liquidacion o recibido a satisfaccién), ejecutados en calidad de proveedor
o de miembro de una APCA?Y, en los Ultimos cinco (5) afios y que sumados resulte como
minimo el monto indicado, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido
tales servicios. El interesado debe indicar en cada certificado o en cada copia de los
contratos, los servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende acreditar. (iii)
Deberd presentar estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) con corte a
31 diciembre de 2023 para determinar como minimo el cumplimiento de los siguientes

indicadores:
INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA
INDICADORES FORMULA REQUISITO
Liquidez (Activo corriente/Pasivo corriente) Mayor o igual 1.3
Nivel de endeudamiento (Total pasivo/ Total activo) Menor o igual al 80%
Capital de trabajo (Activo corriente-Pasivo corriente) Mayor o igual a 100 SMLV
Razén de cobertura de interés (utilidad operacional/ gastos de intereses) Mayor o igual a 2

2. Contenido de la solicitud de cotizacidn: La presente solicitud incluye los siguientes

documentos:

Carta de Invitacion a Cotizar

SECCION | Instrucciones para preparar cotizaciones
SECCION I Lista de Cantidades

SECCION Il Especificaciones Técnicas

1 Adjuntar adicionalmente el documento donde se verifique que usted hizo parte del APCA.
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SECCION IV Formulario de Cotizacién
SECCION V Modelo de Minuta de Contrato
SECCION VI Formulario de Declaracion de mantenimiento de la cotizacion

Documentos que componen la Solicitud de Cotizaciéon, aclaraciones y enmiendas: La
cotizacion deberd incluir los siguientes documentos:

Formulario de cotizacion de acuerdo al modelo adjunto en la Seccién IV del presente
documento, debidamente firmado por el Representante Legal o la persona facultada
para comprometer al Proveedor.

Declaracién de Mantenimiento de la Cotizacién, de acuerdo al modelo adjunto en la
Seccion VI del presente documento.

Todos los posibles Proveedores que requieran aclaraciones sobre los documentos de la
solicitud, deberan dirigirlas por escrito a la siguiente direcciéon de correo electrénico
adquisicionesgefcorazonamazonia@ patrimonionatural.org.co.

El contratante deberd responder cualquier solicitud de aclaracion hasta antes de la fecha
limite para la presentacién de las cotizaciones y enviara copia de la respuesta a todos los
Proveedores invitados y/o que hayan manifestado interés en participar.

El contratante podra modificar los documentos de solicitud de cotizacién mediante la
emisién de una enmienda a los documentos de solicitud de cotizacion antes de que venza el
plazo para la presentacion de cotizaciones.

Toda enmienda constituira parte de los documentos de solicitud de cotizacién y se enviara
por escrito o por medios electrénicos a todos los Proveedores invitados y/o que hayan
manifestado interés en participar.

. Cotizacién de Precios: El Proveedor deberd cotizar la totalidad de los servicios requeridos

para el cumplimiento del objeto del contrato. Los precios deberdn cotizarse en pesos
colombianos.

El Proveedor debera incluir en el formulario de cotizacién los precios y tarifas para todos los
servicios descritos en la Seccién Il especificaciones técnicas e incluidos en la Lista de
Cantidades Seccion Il. Los rubros para los cuales el Proveedor no haya indicado tarifas ni
precios no seran pagados por el Contratante y se consideraran incluidos en los precios de
otros rubros de la lista de servicios.

El precio cotizado en la Seccién IV Formulario de Cotizacion deberd ser el precio total de la
cotizacién.

Todos los gastos en que incurra el Proveedor en la preparacion y entrega de su Cotizacién
seran por su cuentay riesgo.

2o B S| @ &7

Edificio Digital Ware / Calle 72 No. 12 - 65 Piso Sexto
PBX: 57 (1) 7562602, Celular : 310 337 5603



mailto:adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co

DocuSign Envelope ID: B26ED961-2159-49E5-8C0D-1E6055744B26

K

Corazon.:
Amazonia

Conectando la biodiversidad
con el uso sostenible

)

5. Validez de las Cotizaciones. La Cotizacidn debera permanecer valida por un periodo de 60

VIDA

dias a partir de la fecha de su presentacién. El Contratante podra solicitar a los Proveedores
gue extiendan dicho periodo de validez. Tanto la solicitud como las respuestas se haran por
correo electrdnico, los Proveedores podran rechazar la solicitud de extension, en cuyo caso
podran retirar su Cotizacion sin incurrir en ninguna penalidad. A los Proveedores que
acepten la solicitud no se les pedird, ni permitird modificar su Cotizacion.

Idioma de la cotizacion: Todos los documentos relacionados con la Cotizacion y Contrato
deberdn ser en espafiol.

Lugar y plazo para la presentacidn de cotizaciones: Las cotizaciones deben ser presentadas
a nombre de Patrimonio Natural, antes de las 10:00 a.m. del dia 24 de mayo de 2024 al
correo electrénico sefialado a continuacion
adquisicionesgefcorazonamazonia@ patrimonionatural.org.co.

Toda Cotizacion que se reciba después del plazo para la presentacion, sera declarada fuera
de plazo y rechazada.

La hora exacta serd la legal de la Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional
de Metrologia — INM, que se verificara en la pagina Web.

Preparaciéon de las Cotizaciones: El Proveedor deberd presentar los documentos que
constituyen la Cotizacion de Precios, con el Formulario de Cotizacidn indicado en la Seccidn
IV, debidamente firmado por la persona o personas debidamente autorizadas para firmar
en nombre del Proveedor. Todas las paginas de la Cotizacién en que se hayan hecho
anotaciones o modificaciones deberan llevar la firma o las iniciales de la persona que firma
la Cotizacion.

La cotizacion debe estar presentada en UN SOLO ARCHIVO dirigido a PATRIMONIO
NATURAL a la direccion de correo indicada en el numeral anterior y deberd incluir un aviso
gue indique que no se debe abrir antes de la hora y fecha especificada para abrir las
Cotizaciones. Si el correo no estd identificado conforme a lo prescrito, el Comprador no
asumird responsabilidad alguna en caso de apertura prematura de la Cotizacion.

La cotizacién deberd incluir los documentos que se indican a continuacion:

. Certificado de existencia y representacién legal: Se deberd presentar el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, donde
conste que el objeto social esta relacionado con el objeto de la presente invitacion. Si en
dicho documento se indica que el representante legal tiene restricciones para contratar,
deberd anexar la autorizacion correspondiente, expedida por el érgano competente. El
certificado deberd haber sido expedido con fecha no mayor a 30 dias calendario anteriores
a la fecha prevista para la entrega de cotizacion.
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b. Asociaciéon en participacién, consorcio o asociacion (APCA) deberdan cumplir con los
siguientes requisitos:

e Anexar el documento que acredite la conformacién del Consorcio o Asociacion APCA.

e Las APCA deberan sefialar las reglas basicas que regularan las relaciones entre ellos,
con el cumplimiento de los requisitos establecidos y deberan estar conformados a la
fecha de cierre de la presente invitacion, mediante documento suscrito por cada una
de las partes, que avale el acuerdo, en el cual se establezca el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes y se indique la persona que para todos los
efectos los representara.

e  Sila cotizacién es presentada en Asociacion en Participacion, Consorcio o Asociacién o
promesa de Asociacién (APCA), constituida por dos o mads firmas, los integrantes del
mismo se obligan en forma mancomunada y solidaria, tanto en la ejecucion del
contrato que se llegue a celebrar, como en las sanciones derivadas del mismo. En
consecuencia, PATRIMONIO NATURAL podra exigir el cumplimiento de las obligaciones
gue se deriven de la invitacion o del contrato, a cualquiera de los integrantes del
consorcio, o a todos ellos.

e Los Proveedores indicaran el titulo de su participacion y los términos y extension de la
participacién de cada uno en la cotizacidon y en la ejecucién del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de PATRIMONIO NATURAL.

e Los miembros del consorcio o asociacién deberan sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad serd solidaria y mancomunada
frente a PATRIMONIO NATURAL, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de
la cotizacién y el contrato.

e Designaran el representante del mismo y autorizado para contraer responsabilidades,
acompafiado del documento que lo constituya como tal, con la firma autorizada de
cada una de las partes.

e las personas juridicas integrantes de los consorcios o asociacidon en participacion
deberdn presentar certificado de existencia y representacion legal en forma
independiente.

e Con la cotizacién se deberd presentar una copia del convenio de la APCA firmado por
todos los integrantes o una carta de intencion para formalizar el convenio de una
APCA en caso de resultar seleccionados, la cual deberd estar firmada por todos los
miembros y estar acompafiados de una copia del convenio propuesto.

c. Autorizacién para presentar la cotizacion y suscribir el contrato: Si el representante legal
del Proveedor o de alguno de los integrantes de un Consorcio/Asociacion requiere
autorizacion de sus drganos de direccidon para presentar cotizacion y para suscribir el
contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual serd previa a
la presentacién de la cotizacién.

d. En caso que el valor de la cotizacidon supere el monto de autorizacion prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar cotizacidon o contratar, anexard
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el respectivo documento donde previamente a la presentacién de la cotizacion se le faculte
contratar.

NOTA: Si la presente invitacion a cotizar es adjudicada a un Consorcio o Asociacion deber3
presentar previo a la suscripcion del contrato, copia del NIT y certificacion bancaria de la
apertura de la cuenta correspondiente al Consorcio o Asociacion.

Documentos adicionales:
¢ Copia de la cédula de ciudadania del representante legal
e Copia del RUT
* Certificacién de cumplimiento en el pago de aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscales

Modificacién y Retiro de las Cotizaciones: Ninguna Cotizacidn debera modificarse después
de la fecha limite para la presentacién de las Cotizaciones. Si un Proveedor retira una
Cotizacién durante el intervalo comprendido entre la fecha limite para presentar
Cotizaciones vy la expiracion del periodo de validez de las Cotizaciones, éste sera excluido en
la lista de Proveedores del Programa por un periodo de un afio.

Apertura de las Cotizaciones: El Comprador abrird las Cotizaciones, incluyendo las
modificaciones, en presencia de los representantes de los Proveedores que deseen asistir a
la hora y fecha indicadas en el numeral 7 de esta seccién. En la apertura de las
Cotizaciones, se levantara un acta y anunciaran los nombres de los Proveedores, los precios
cotizados, el precio total de la Cotizacidn, y cualquier descuento, modificaciones y retiros, si
los hubiera, la existencia o falta del Formulario de Declaracién de Mantenimiento de la
Cotizacion, si fue solicitada, y cualquier otro detalle que el Comprador estime conveniente.

Confidencialidad del Proceso: No se divulgard la informacién relacionada con la revisién,
aclaracion, evaluacion y comparacion de las Cotizaciones, ni sobre la recomendacién de
adjudicacién del proceso hasta que la adjudicacién del Contrato se haya comunicado a
todos los Proveedores.

Evaluacion y Comparacién de las Cotizaciones: El Comprador adjudicara el proceso al
Proveedor cuya Cotizacion cumpla sustancialmente con los requerimientos de los
documentos de la solicitud de cotizacién y haya cotizado el menor precio evaluado. Para
evaluar las Cotizaciones, el Contratante debera determinar el precio de evaluacién de cada
cotizacidn, corrigiendo errores aritméticos de la Cotizacion de Precios, de la siguiente
manera:

a) En caso de que se presenten discrepancias entre los nimeros vy las palabras, el monto
en palabras prevalecera.
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b) En caso de que se presenten discrepancias entre el precio unitario y el total del rubro
gue resulta de multiplicar el precio por unidad por la cantidad, prevalecerda el precio
unitario;

¢) Siun Proveedor se rehUsa a aceptar la correccion, su Cotizacion sera rechazada.

Para facilitar el examen, la evaluacion y la comparacién de las cotizaciones, el Contratante
tendrd la facultad de solicitar a cualquier Proveedor que aclare su Cotizacién, incluyendo el
desglose de los precios unitarios. La solicitud de aclaracién y la respuesta correspondiente
deberdn efectuarse por escrito, pero no se solicitara, ofrecerd ni permitird ninguna
modificaciéon de los precios o a la sustancia de la Cotizacidn, salvo las que sean necesarias
para confirmar la correccién de errores aritméticos que el Contratante haya descubierto
durante la evaluacion de las cotizaciones.

Derecho del contratante a aceptar cualquier cotizacién y a rechazar todas o cualquiera
de las cotizaciones: Patrimonio Natural se reserva el derecho a aceptar o rechazar
cualquier Cotizacion, de anular el proceso y de rechazar todas las Cotizaciones en
cualquier momento antes de la adjudicacién de la contratacion, sin que por ello adquiera
responsabilidad alguna ante los Proveedores o la obligacién de informar a los mismos
acerca de las razones para tomar tal decision.

Notificacidon de Adjudicacidn y Firma del Contrato: El Contratante notificara al Proveedor
ganador acerca de la aceptacion de su Cotizacidn, antes de la expiracion del periodo de
validez de las Cotizaciones. Dicha notificacién indicard el monto (en adelante en el
Contrato, denominado “Precio Fijo”) que el Contratante pagard al proveedor por la
ejecucién y entrega de los servicios. La notificacién de adjudicaciéon constituird un
contrato vinculante entre las partes.

Fraude y Corrupcién: El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el
Fraude y la Corrupcién y de sus politicas y procedimientos de sanciones vigentes incluidos
en el Marco de Sanciones del Grupo del Banco Mundial, conforme se describe en el anexo
No. 21 de esta solicitud de cotizacién.

En virtud de esta politica, los proveedores deberdn permitir al Banco —y requerir que lo
permitan sus agentes (hayan sido declarados o no), subcontratistas, subconsultores,
prestadores de servicios, proveedores y su personal— inspeccionar todas las cuentas,
archivos y otros documentos relativos a los procesos de seleccion inicial o precalificacidn,
las presentaciones de cotizaciones o propuestas y la ejecucién de contratos (en el caso de
adjudicacién), y permitir que sean auditados por auditores designados por el Banco.
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SECCION Il
LISTA DE CANTIDADES

1. AUDITORIO.

CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

El salon deberd tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes
suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,
etc.

e Disponer de una UPS de 120 V capacidad: 1000VA/500W.

e Se debera disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)

personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.

1. El salon deberd tener capacidad para la acomodacién de 50 personas
en tipo auditorio.

1 REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.
e Elsaldn deberd contar con un atril.
, e Video Beamy teldn.
Salén y/o . . I .
L e Se deberd disponer en el salén de un tablero acrilico o papeldgrafo
Auditorio

con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.

e Micréfono inaldmbrico.

e Micréfono de solapa.

e Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

e Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacién del salén tipo escuela o en U (con mesas y sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

ESPACIOS Y MOBILIARIO

El salén deberd tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes
suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,

W =2 ; ® Corazbne. &
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CONCEPTO

CANT

OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO

etc.

e Disponer de una UPS de 120 V capacidad: 1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)
personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.

1. El salén deberd tener capacidad para la acomodacion de 100
personas en tipo auditorio.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.

e Elsaldn deberd contar con un atril.

e Video Beamy telon.

e Se deberd disponer en el auditorio un tablero acrilico o
papeldgrafo con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.
Micréfono inaldmbrico.

Micréfono de solapa.

Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacion del salén tipo escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

Puntos para
registro de
participantes

Se deberd disponer de dos (2) mesas para el registro de asistentes, a la
entrada del salén. Las personas a cargo del registro seran suministradas
por el Proyecto GEF Corazdn de la Amazonia.

Habladores

Habladores mesa principal horizontal carpa triangular papel tarjetas (El
formato sera entregado por el equipo de comunicaciones del Proyecto)

PETICIONES
ESPECIALES

Escarapelas

Escarapela con bolsa y corddn (El formato sera entregado por el equipo de
comunicaciones del Proyecto)

Pantallas para
proyeccion

El nimero deberad ser acorde con las dimensiones del salon y el nimero de
participantes.

Proyectores

El nimero deberad ser acorde con las dimensiones del salén y el nimero de
participantes. Se debera disponer de un pointer para el auditorio.

Sonido

Acorde con el salén a suministrar y deberd contar con al menos tres (3)
micréfonos inaldmbricos.

EQUIPOS
AUDIOVISUALES

Computador

Los computadores deberdn ser distribuidos asi:
e Un (1) PC para la proyeccion en el salon.

G

VIDA
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2. ALIMENTACION Y BEBIDAS.

CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Tipo buffete o servido en la mesa, esto dependera de la zona o lugar donde se
realizard el evento.
Desayuno 1
Nota: Se debera presentar al menos dos (2) alternativas de desayuno. Los
cuales deberdn ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de
temperatura, de acuerdo con el menu seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o sustituto (1 porciéon de 100
gramos) - Ensalada (150gramos de verduras y/o frutas) - Bebida fria (1 porcion
Almuerzo 1 de 200 ml de cada una)
Nota: Se deberd presentar al menos dos (2) alternativas de almuerzo. Los
cuales deberan ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de
temperatura, de acuerdo con el menu seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO
2 Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o sustituto (1 porcion de 100
% gramos) - Ensalada (150 gramos de verduras y/o frutas) - Bebida fria (1 porcion
é Cena 1 de 200 ml de cada una)
§ Nota: Deberd presentar al menos dos (2) alternativas de cena. Los cuales
Z deberdn ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de temperatura, de
= acuerdo con el menu seleccionado.
< REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cotizar por Cereales o ha’rinas (102 porcio}nes) - Frutas (/1 porcién) - Bebida (200 ml) y que
unidad e conteng.a mlnimo. 35.0 calorias — Deberd presentar al menos tres (3)
Refrigerio AM | indicar las alternativas de refrigerio.
op(:lo'nes'de Nota: Deberd presentar al menos (2) alternativas de refrigerio. Los cuales
refrigerio , i .
deberdn ser servidos en condiciones adecuadas (lugar y temperatura), de
acuerdo con el menu seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO
Cotizar por Cereales o ha’rinas (1o2 porciqnes) - Frutas (/1 porcion) - Bebida (200 ml) y que
unidad e conteng.a mlnimo. 35.0 calorias — Deberd presentar al menos tres (3)
Refrigerio PM | indicar las alternativas de refrigerio.
opC|o'nes'de Nota: Deberd presentar al menos (2) alternativas de refrigerio. Los cuales
refrigerio , ) -
deberan ser servidos en condiciones adecuadas (lugar y temperatura), de
acuerdo con el menu seleccionado.
Estacion de 1 Para el Evento de Socializacion de la mafiana. Consumo libre

LE Viba
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agua, café,
aromaticay 1 Para el Evento de Socializacion de la tarde. Consumo libre
galletas.
Meseros 1 Indicar cuantas personas atiende un (1) mesero por turno e indicar su valor
(*Indicar el turno a cuantas horas equivale)

3. HOSPEDAJE Y TRANSPORTE

CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
Hospedaje 1 Habitacion sencilla - Con desayuno incluido
- 1 Habitacion doble - Con desayuno incluido
= s 1 Automovil (con seguros de vida y SOAT actualizados)
3 % Trasporte 1 Vans (con seguros de vida y SOAT actualizados)
g § Terrestre 1 Bus (con capacidad para 28 personas) (con seguros de vida y SOAT
T = actualizados)

Nota: Estos items deben ser cotizados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de
IVA de conformidad al decreto 540 de 2004.

QT

Edificio Digital Ware / Calle 72 No. 12 - 65 Piso Sexto (6 Colombia

PBX: 57 (1) 7562602, Celular : 310 337 5603




DocuSign Envelope ID: B26ED961-2159-49E5-8C0D-1E6055744B26

Corazon.:
Amazonia

Conectando la biodiversidad
con el uso sostenible

&

SECCION 11
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1 Descripcion General

AUDITORIO.
CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.
El salon deberd tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes
suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,
etc.
e Disponer de una UPS de 120V capacidad: 1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)
personas.
REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.
2. El salén deberd tener capacidad para la acomodacién de 50 personas
g en tipo auditorio.
§ 1 REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.
) e Elsaldn deberd contar con un atril.
g Salén y/o e Video Beamy teldn.
: Auditorio e Se deberd disponer en el salén de un tablero acrilico o papeldgrafo
o con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.
% e Micréfono inaldmbrico.
n e Microfono de solapa.

e Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

e Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacién del saldén tipo escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

1 El salon deberd tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes

W =2 ; ® Corazbne. &
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CONCEPTO CANT

OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO

suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,
etc.

e Disponer de una UPS de 120 V capacidad: 1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)
personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.

2 El salon deberd tener capacidad para la acomodacion de 100
personas en tipo auditorio.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.

e Elsaldn debera contar con un atril.

e Video Beamy telon.

e Se deberd disponer en el auditorio un tablero acrilico o
papelégrafo con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.
Micréfono inaldmbrico.

Micréfono de solapa.

Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacién del salén tipo escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

Puntos para
registro de 2
participantes

Se debera disponer de dos (2) mesas para el registro de asistentes, a la
entrada del salén. Las personas a cargo del registro seran suministradas
por el Proyecto GEF Corazdn de la Amazonia.

Habladores 1

PETICIONES
ESPECIALES

Habladores mesa principal horizontal carpa triangular papel tarjetas (El
formato sera entregado por el equipo de comunicaciones del Proyecto)

Escarapelas 1

Escarapela con bolsa y corddn (El formato serd entregado por el equipo de
comunicaciones del Proyecto)

Pantallas para

El nimero deberd ser acorde con las dimensiones del salon y el nimero de

S 1 .

0 proyeccion participantes.
n < El nimero deberd ser acorde con las dimensiones del salon y el nimero de
O > Proyectores 1 . .y . oo
v, participantes. Se debera disponer de un pointer para el auditorio.
8 5 Sonido 1 Acorde con el saléon a suministrar y debera contar con al menos tres (3)
. :D) micréfonos inaldmbricos.

< Los computadores deberan ser distribuidos asi:

Computador 1

e Un (1) PC para la proyeccion en el salon.
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ALIMENTACION Y BEBIDAS.

OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION
DETALLADA DEL CONCEPTO
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Tipo buffete o servido en la mesa, esto
dependera de la zona o lugar donde se realizara
el evento.

CONCEPTO CANT

D 1
esayuno Nota: Se deberd presentar al menos dos (2)

alternativas de desayuno. Los cuales deberan
ser servidos a la mesa y en condiciones
adecuadas de temperatura, de acuerdo con el
menu seleccionado.

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.

Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o
sustituto (1 porcién de 100 gramos) - Ensalada
(150gramos de verduras y/o frutas) - Bebida
fria (1 porcién de 200 ml de cada una)

Almuerzo 1
Nota: Se deberd presentar al menos dos (2)
alternativas de almuerzo. Los cuales deberdn
ser servidos a la mesa y en condiciones
adecuadas de temperatura, de acuerdo con el
menu seleccionado.

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO

Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o
sustituto (1 porcion de 100 gramos) - Ensalada
(150 gramos de verduras y/o frutas) - Bebida
fria (1 porcion de 200 ml de cada una)

ALIMENTOS Y BEBIDAS

Cena 1
Nota: Deberd presentar al menos dos (2)
alternativas de cena. Los cuales deberan ser
servidos a la mesa y en condiciones adecuadas
de temperatura, de acuerdo con el menu
seleccionado.
Cotizar | REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
por Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas (1
unidad e | porcién) - Bebida (200 ml) y que contenga
indicar | minimo 350 calorias — Deberd presentar al
las menos tres (3) alternativas de refrigerio.
opciones

Refrigerio AM

W =2 ; ® Corazbne. &
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OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION
DETALLADA DEL CONCEPTO
de Nota: Deberd presentar al menos (2)
refrigerio | alternativas de refrigerio. Los cuales deberan
ser servidos en condiciones adecuadas (lugar y
temperatura), de acuerdo con el menu
seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO
Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas (1

CONCEPTO CANT

Cotizar -, .
or porcion) - Bebida (200 ml) y que contenga
uniF::lade minimo 350 calorias — Deberad presentar al
o menos tres (3) alternativas de refrigerio.
S indicar
Refrigerio PM las
) Nota: Deberd presentar al menos (2)
opciones . o )
de alternativas de refrigerio. Los cuales deberdn
.. |ser servidos en condiciones adecuadas (lugary
refrigerio !
temperatura), de acuerdo con el menu
seleccionado.
1 Para el Evento de Socializacién de la mafiana.
Estacién de agua, café, aromatica y galletas Consumo libre
gua, ’ e ' 1 Para el Evento de Socializacion de la tarde.

Consumo libre

Indicar cuantas personas atiende un (1) mesero
Meseros 1 por turno e indicar su valor (*Indicar el turno a
cuantas horas equivale)

HOSPEDAIJE Y TRANSPORTE
CONCEPTO CANT | OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
) Habitacidn sencilla - Con desayuno incluido
Hospedaje

Habitacién doble - Con desayuno incluido

Automovil (con seguros de vida y SOAT actualizados)

Trasporte Vans (con seguros de vida y SOAT actualizados)

Terrestre 1 Bus (con capacidad para 28 personas) (con seguros de vida y SOAT
actualizados)

Nota: Estos items deben ser ofertados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de

IVA de conformidad al decreto 540 de 2004.

A

Hospedaje y
Transporte

\brié VIDA ' Z Acmazunia AsL 9. ! » CuA % ‘ Aliados &
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2 Detalles Especificos y Estdndares Técnicos

CONDICIONES:

w7, o
L Viba

Para la realizacién de cada evento programado, el contratista debera presentar la
cotizacion conforme a lo solicitado por la supervision, y esta deberd ser verificada vy
comparada con los precios de referencia, teniendo en cuenta que cada evento o actividad
podra variar teniendo en cuenta factores de distancia y accesibilidad.

. Garantizar calidad del servicio prestado.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningln tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del contratista con Patrimonio Natural.

. Para el servicio de alimentacion vy refrigerios, se definird con base al tipo de evento y la

region entre otras.

. Garantizar un excelente estado de las instalaciones y servicio.

Participar proactivamente con la entidad en el disefio, control y ajuste de las actividades y
planes dispuestos para el buen desarrollo de los eventos, talleres, reuniones, simposios,
etc, teniendo en cuenta el objeto del contrato.

. Suministrar todos los elementos y herramientas requeridos para desarrollar

adecuadamente los eventos.

. Las cantidades pueden variar de acuerdo a las confirmaciones previas a las fechas del

evento.

Resolver los imprevistos de tipo logistico y técnico que permitan garantizar la realizacion
eventos, talleres o reuniones en forma satisfactoria.

Verificar todas las ayudas audiovisuales y que estas estén en debido funcionamiento para
llevar a cabo la realizacion de cada una de las actividades de los eventos.

El proveedor deberd garantizar la capacidad operativa y logistica para la prestacién de los
servicios.

Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y demas normas que la complementen, sustituyan o modifiquen; en
todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista debera presentar al Supervisor de la
Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensidn, la cual debera
adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para efectuar e

pago correspondiente.

.Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasién a la

ejecucién contractual.

. Aceptar los procedimientos administrativos que determine Patrimonio Natural para la

ejecucién del contrato.

. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

3 Lugar de entrega

— X o o gy
5 5 | Alados (5 ‘y
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El servicio se realizard a nivel nacional e internacional con foco en la regién Amazonia Colombiana.

4 Forma de Pago
Los pagos se realizardn en la medida que se vayan causando, es decir por cada
evento/reunion/taller etc., realizado, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

5 Duracion

El tiempo de duracién del contrato sera de ocho (8) meses contados a partir del perfeccionamiento
o hasta agotar los recursos destinados, lo que ocurra primero.

6 Otras Disposiciones

No se aceptan Cotizaciones parciales, es decir se deben tener en cuenta todos los servicios
requeridos para el cumplimiento del objeto del contrato.

Todos los riesgos asociados con la ejecucion del contrato deberdn ser asumidos por el Proveedor.

No se acepta condicionamiento alguno a la forma de pago y a la duracién del contrato definidos en
la invitacion y se entenderd aceptada con la presentacion de la Cotizacion.

La presentacién de la Cotizacion no genera para PATRIMONIO NATURAL obligacién alguna de
contratar.

Nota: El contratante solo aceptard y evaluara cotizaciones que cumplan sustancialmente con las
especificaciones que se sefialan en esta seccion y que han sido incluidas en la lista de cantidades
SECCION 1.

VIDA

Edificio Digital Ware / Calle 72 No. 12 ;65 Piso Sexto

PBX: 57 (1) 7562602, Celular : 310 337 5603




DocuSign Envelope ID: B26ED961-2159-49E5-8C0D-1E6055744B26

Sefiores
PATRIMONIO NATURAL

Corazone:
Amazonia

Conectando la biodiversidad
con el uso sostenible

SECCION IV
FORMULARIO DE COTIZACION

Fecha: [dia] de [mes] de [afio]

adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co Bogotd, D.C. — Colombia

Asunto: Presentacion de cotizacidn a la Cotizacion No. GEFII-CA-SC 002 DE 2024.

Estimados sefiores:

Luego de haber examinado los documentos adjuntos a su solicitud de cotizacion para el proceso de
“Contratar los servicios de realizacién de eventos nacionales y/o internacionales para el proyecto GEF
Corazon de la Amazonia. GEF 7”, los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios, de acuerdo con las
Especificaciones Técnicas, los términos y condiciones de la invitacion y de acuerdo con la siguiente tabla:

AUDITORIO.

CONCEPTO CANTIDAD

DESCRIPCION DETALLADA

PRECIO
UNITARIO
EN COPS

PRECIO
TOTAL
EN COPS$

Salén y/o
Auditorio

ESPACIOS Y MOBILIARIO

CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

El salon deberd tener capacidad minima de 100
personas, ser ventilado y luminoso, tener
ventanas y unidad sanitaria dotada con papel
higiénico y servilletas y/o toallas de manos. Contar
red eléctrica y tomacorrientes suficientes para
conectar equipos de audio, pantallas, PC,
amplificadores, etc.
e Disponer de una UPS de 120 V capacidad:
1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal
para cinco (5) o siete (7) personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO

MISTERI0 OF AMBENTE ¥

Corazdnsw
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PRECIO PRECIO
CONCEPTO CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA UNITARIO | TOTAL
EN COPS | EN COPS

DE SOCIALIZACION.

3. El salon deberd tener capacidad para la
acomodacién de 50 personas en tipo
auditorio.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS
EVENTOS.

e Elsaldn debera contar con un atril.

e Video Beamy teldn.

e Se deberd disponer en el salén de un tablero
acrilico o papeldgrafo con marcadores (3 -
Rojo, negro y azul) y borrador.

e Microfono inaldmbrico.

e Micréfono de solapa.

e Amplificador de sonido, parlantes, excelente
acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en
mesas.

e Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo de
actividades grupales dependiendo de las
necesidades que demande cada evento,
acomodacién del salon tipo escuela o en U
(con mesas vy sillas). Espacio disponible para
colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

El saldon deberd tener capacidad minima de 100
personas, ser ventilado y Iluminoso, tener
ventanas y unidad sanitaria dotada con papel
higiénico vy servilletas y/o toallas de manos. Contar
1 red eléctrica y tomacorrientes suficientes para
conectar equipos de audio, pantallas, PC,
amplificadores, etc.

e Disponer de una UPS de 120 V capacidad:
1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal

™ Corazéne. e PN o g N : o
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PRECIO PRECIO
CONCEPTO CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA UNITARIO | TOTAL
EN COPS | EN COPS

para cinco (5) o siete (7) personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO
DE SOCIALIZACION.

2. El salén deberd tener capacidad para la
acomodacién de 100 personas en tipo
auditorio.

REQUERIMIENTOS SALON
EVENTOS.

e Elsaldn deberd contar con un atril.

e Video Beamy telon.

e Se debera disponer en el auditorio un
tablero acrilico o papelégrafo con
marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y
borrador.

e Micréfono inaldmbrico.

e Micréfono de solapa.

e Amplificador de
excelente acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en
mesas.

e Red Wifi
ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo
de actividades grupales dependiendo de
las necesidades que demande cada
evento, acomodacion del salén tipo
escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para
colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

DEL PARA LOS

sonido,  parlantes,

-conexidon a internet banda

Puntos para
registro de
participantes

Se debera disponer de dos (2) mesas para el
registro de asistentes, a la entrada del salon. Las
personas a cargo del registro serdn suministradas
por el Proyecto GEF Corazdn de la Amazonia.

Habladores 1

PETICIONES ESPECIALES

Habladores mesa principal horizontal carpa
triangular papel tarjetas (El formato sera
entregado por el equipo de comunicaciones del
Proyecto)
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CONCEPTO

CANTIDAD

DESCRIPCION DETALLADA

PRECIO
UNITARIO
EN COPS

PRECIO
TOTAL
EN COP$

Escarapelas

Escarapela con bolsa y cordén (El formato sera
entregado por el equipo de comunicaciones del
Proyecto)

EQUIPOS AUDIOVISUALES

Pantallas
para
proyeccion

El nimero debera ser acorde con las dimensiones
del salén y el nimero de participantes.

Proyectores

El nimero deberd ser acorde con las dimensiones
del salén y el nimero de participantes. Se debera
disponer de un pointer para el auditorio.

Sonido

Acorde con el salén a suministrar y debera contar
con al menos tres (3) micréfonos inaldmbricos.

Computador

Los computadores deberdn ser distribuidos asf:
e Un (1) PC para la proyeccion en el salon.

ALIMENTACION Y BEBIDAS.

CONCEPTO

CANTIDAD

DESCRIPCION DETALLADA

PRECIO
UNITARIO
EN COPS

PRECIO
TOTAL
EN COPS

Desayuno

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.

Tipo buffete o servido en la mesa, esto
dependera de la zona o lugar donde se
realizard el evento.

Nota: Se debera presentar al menos dos (2)
alternativas de desayuno. Los cuales deberan
ser servidos a la mesa y en condiciones
adecuadas de temperatura, de acuerdo con
el menu seleccionado.

ALIMENTOS Y BEBIDAS

Almuerzo

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cereales o harinas (2 a 3 porciones) -
Proteina o sustituto (1 porcion de 100
gramos) - Ensalada (150gramos de verduras
y/o frutas) - Bebida fria (1 porcién de 200 ml
de cada una)

Nota: Se deberd presentar al menos dos (2)
alternativas de almuerzo. Los cuales deberan
ser servidos a la mesa y en condiciones

" "Edificio Digital Ware / Calle 72 No. 12 -
PBX: 57 (1) 7562602, Celular : 310 337 5603




DocuSign Envelope ID: B26ED961-2159-49E5-8C0D-1E6055744B26

Corazon
Amazonia

Conectando la biodiversidad
con el uso sostenible

&

Pagina 23

CONCEPTO

CANTIDAD

DESCRIPCION DETALLADA

PRECIO
UNITARIO
EN COPS

PRECIO
TOTAL
EN COPS

adecuadas de temperatura, de acuerdo con
el menu seleccionado.

Cena

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO

Cereales o harinas (2 a 3 porciones) -
Proteina o sustituto (1 porcion de 100
gramos) - Ensalada (150 gramos de verduras
y/o frutas) - Bebida fria (1 porcién de 200 ml
de cada una)

Nota: Deberd presentar al menos dos (2)
alternativas de cena. Los cuales deberan ser
servidos a la mesa y en condiciones
adecuadas de temperatura, de acuerdo con
el menu seleccionado.

Refrigerio
AM

Cotizar por
unidad e
indicar las

opciones de
refrigerio

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas
(1 porcion) - Bebida (200 ml) y que contenga
minimo 350 calorias — Deberd presentar al
menos tres (3) alternativas de refrigerio.

Nota: Deberd presentar al menos (2)
alternativas de refrigerio. Los cuales deberan
ser servidos en condiciones adecuadas (lugar
y temperatura), de acuerdo con el menu
seleccionado.

Refrigerio
PM

Cotizar por
unidad e
indicar las

opciones de
refrigerio

REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO

Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas
(1 porcion) - Bebida (200 ml) y que contenga
minimo 350 calorias — Deberd presentar al
menos tres (3) alternativas de refrigerio.

Nota: Deberd presentar al menos (2)
alternativas de refrigerio. Los cuales deberan
ser servidos en condiciones adecuadas (lugar
y temperatura), de acuerdo con el menu
seleccionado.

Estacion
de agua,
café,

Para el Evento de Socializacién de la mafana.
Consumo libre

Para el Evento de Socializacion de la tarde.

T
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PRECIO PRECIO

CONCEPTO CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA UNITARIO | TOTAL
EN COPS | EN COPS

aromatica Consumo libre
y galletas.

Indicar cuantas personas atiende un (1)
Meseros 1 mesero por turno e indicar su valor (*Indicar
el turno a cuantas horas equivale)

HOSPEDAJE Y TRANSPORTE
PRECIO PRECIO
CONCEPTO CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA UNITARIO | TOTAL EN
EN COPS COPS
Hospedaje 1 Habitacion sencilla - Con desayuno incluido
1 Habitacion doble - Con desayuno incluido
1 Automovil (con seguros de vida y SOAT
- actualizados)
2 & Trasporte 1 Vans (con seguros de vida y SOAT
3 § Terrestre actualizados)
§ s 1 Bus (con capacidad para 28 personas) (con
T H seguros de vida y SOAT actualizados)

NOTA: No se debe modificar las columnas de “concepto, cantidad y descripcidn detallada”. Sdlo se deben
diligenciar las columnas “Precio Unitario y Precio Total”. Debe ser cotizado sin IVA, toda vez que el
proyecto se encuentra exento de IVA de conformidad al decreto 540 de 2004.

Las fechas y /servicios, entregados seran de acuerdo con las establecidas por el contratante.

El monto total de nuestra cotizacién asciende a [monto total en palabras)2([monto total en cifras]). Esta
Cotizacion serd obligatoria para nosotros hasta [No de dias] después de la fecha limite de presentacion de
cotizaciones, es decir hasta el

Esta Cotizacién y su aceptacién escrita constituirdn una obligacion contractual entre nosotros, hasta que el
Contrato haya sido perfeccionado por las partes. Entendemos que Ustedes no estdn obligacion a aceptar la
Cotizacién de menor precio ni ninguna otra Cotizacion que se reciba.

No presentamos ningun conflicto de interés.

2La cotizacion debe presentarse en pesos colombianos, moneda que también serd utilizada para el pago de los servicios. Se debe indicar el precio total de la cotizacion en
palabras y en cifras.
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Nuestra empresa, su matriz, sus afiliados o subsidiarias, incluyendo todos los subcontratistas o proveedores
para cualquier parte del Contrato, no hemos sido declarados inelegibles por el Banco.

=)
©)

Certificamos que:

i. Nuestra cotizacion fue elaborada de forma independiente, sin ninguna consulta, comunicacién o
acuerdo con ningln otro Proveedor o competidor relacionada con (i) los precios; (ii) la intencion de
presentar una cotizacién; o (iii) los métodos y factores utilizados para determinar aspectos técnicos y
financieros de la cotizacion.

ii. Los precios de la cotizacidn no han sido ni serdan dados a conocer directa y/o indirectamente a otros
proveedores y/o competidores antes del acto de apertura de las cotizaciones;

iii. El Proveedor no ha incurrido ni incurrird en actos encaminados a inducir, forzar, coaccionar, ni acordar
con otros proveedores su participacién o no en este proceso con el propdsito de restringir competencia.

iv. No hemos incumplido ningun contrato con el Contratante durante el periodo especificado en esta
solicitud.

Atentamente,

[Firma autorizada]

[Nombre y cargo del signatario]
[Nombre de la firma]
[Direccidn)

(Teléfono)
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SECCION V
Modelo de Minuta de Contrato

CONTRATO PARA SERVICIOS DE NO CONSULTORIA
No. GEF-CA-SNC xx DE 202x

ESTE CONTRATO (el “Contrato”) se celebra el dia xx de mes de 202x, entre FRANCISCO ALBERTO GALAN SARMIENTO,
identificado con la cédula de ciudadania No. 19.260.400 de Bogota, en su calidad de Director Ejecutivo y por lo tanto
Representante Legal de PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS, con NIT
900.064.749-7, persona juridica de utilidad comun regida por las normas del derecho privado y con plena capacidad
para ejercer derechos y contraer obligaciones que desarrollen su objeto social, constituida como una Fundacion sin
animo de lucro, de participacion mixta y quien para los efectos del presente contrato se denominara PATRIMONIO
NATURAL (El contratante) y de otra parte XXXXX XXXXX XXXXX,, identificado con Cedula de Ciudadania No. XXXXXXX
quien actula en calidad de Representante Legal de la sociedad XXXXXXXX con Nit. No. XXXXXXX, quien para efectos del
presente contrato se denominara el “proveedor de servicios”

CONSIDERANDO

a. Que PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS ha recibido una Donacién
del Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento (“el Banco”), para la ejecuciéon del PROYECTO
CONSERVACION DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZON DE LA AMAZONIA, con recursos provenientes
de las donaciones TFA5789 y TFB5182, para sufragar el costo de los servicios de no consultoria y se propone
utilizar parte de estos recursos a fin de efectuar pagos elegibles conforme a este contrato, quedando entendido
que i) el Banco solo efectuara pagos a pedido del contratante y previa aprobacion por el Banco. ii) dichos pagos
estardn sujetos, en todos sus aspectos a los términos y condiciones del Convenio de Donacion vy iii) nadie mas que
el Organismo Ejecutor podra tener derecho alguno en virtud del Convenio de Donacidn ni tendra ningun derecho a
los fondos de la Donacion.

b. Que PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS ha acordado con el
(“proveedor de servicios”) la contratacion de los servicios de: “Contratar los servicios de realizacién de
eventos nacionales y/o internacionales para el proyecto GEF Corazdn de la Amazonia. GEF 7” habiendo
declarado al Contratante que cuenta con el personal y los recursos técnicos necesarios, ha convenido prestar los
servicios en los términos y condiciones establecidas en este Contrato.

c. Que el proveedor de servicios habiendo declarado al contratante que cuenta con el personal y los recursos
técnicos necesarios, ha convenido prestar los servicios en los términos y condiciones establecidas en este contrato.

d. Que el Proveedor de Servicios es elegible de conformidad con las Regulaciones de Adquisiciones para Prestatarios
en Proyectos de Inversién del Banco Mundial, parrafos 3.21 a 3.23.

POR LO TANTO, LAS PARTES convienen en lo siguiente:

1. Servicios El “proveedor de servicios” se compromete a prestar el servicio de “Realizacion
de eventos nacionales y/o internacionales para el proyecto GEF Corazén de
la Amazonia. GEF 7", que se especifican en el Anexo A, que forma parte
integral de este Contrato. Asi como la cotizacidon presentada por el “proveedor
de servicios” el dia “[Incluir fecha de la cotizacion del proveedor]”.

o
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2. Plazo El “proveedor de servicios” prestara los servicios a partir de la firma del presente
contrato y hasta el “[Incluir la fecha de terminacion de acuerdo a la ET]” o
durante cualquier otro periodo en que las partes pudieran convenir
posteriormente por escrito.

3. Pagos A. Monto maximo

El Contratante pagara al Proveedor de servicios una suma no superior a “[Incluir
el valor de la notificacién de adjudicacidn].” (Ssxxxxxx) incluyendo todos los
impuestos aplicables. Este contrato estd sujeto a la retencién en la fuente
definida por el Decreto 099 de 2013. Se encuentra exento de IVA, por los
servicios prestados conforme a lo indicado en el Anexo A. Dicha suma ha sido
establecida en el entendido que incluye todos los costos y utilidades para el
proveedor de servicios, asi como los impuestos correspondientes. En caso de
que se llegare a causar otras obligaciones tributarias, estardn a cargo del
proveedor de servicios”.

B. Condiciones de pago

PATRIMONIO NATURAL FONDO PARA LA BIODIVERSIDAD Y AREAS
PROTEGIDAS realizara los pagos “en la medida que se vayan causando, es
decir por cada evento/reunion/taller etc., realizado, previo recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato” previa certificacién de recibido a
satisfaccion de los servicios suministrados por parte del supervisor del contrato,
junto con soporte de paz y salvo en el pago de aportes parafiscales y al sistema
de seguridad social por parte del proveedor de servicios.

El pago se efectuard en la cuenta “[Incluir los datos de la certificacion
bancaria remitida por el proveedor].”

4. Supervisor del Contrato A. Supervisor

Serd ejercida por el “Especialista Financiera del Proyecto”, quien serd
responsable de la coordinacion de las actividades contempladas en este
Contrato, la aceptacion y aprobacion por parte del Contratante de los servicios
gue deban proporcionarse, y la recepcién y aprobacion de la factura para cursar
los pagos.

5. Calidad de los Servicios El Proveedor de servicios se compromete a entregar los servicios de acuerdo con
las normas mas elevadas de competencia y calidad. El proveedor de servicios
deberd reemplazar sin demora a cualquier empleado que haya sido asignado a
un trabajo en virtud de este Contrato cuyo desempefio sea considerado
insatisfactorio por el Contratante.

6. Confidencialidad Durante la vigencia de este Contrato y dentro de los dos afios siguientes a su
término, el Proveedor de servicios no podra revelar ninguna informacion
confidencial de propiedad del Contratante o del Organismo Ejecutor relacionada
con los servicios de este Contrato o las actividades u operaciones del
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Contratante sin el consentimiento previo por escrito de este ultimo.

7. Elegibilidad

7.1. Oferentes Elegibles  El Proveedor de servicios y su personal deberdn mantener su condicién de
elegibilidad en los términos que establecen las Regulaciones de Adquisiciones
para Prestatarios en Proyectos de Inversién del Banco Mundial con Préstamos
del BIRF, Créditos de la AIF & Donaciones por Prestatarios del Banco Mundial.
Para tal efecto, el Proveedor de Servicios, a solicitud del contratante, debera
proporcionar prueba de su continua elegibilidad a satisfaccion del Contratante y
cuando éste razonablemente la solicite.

7.2. Conflicto de Interés:  El Proveedor de servicios no incurrird en actividades que generen conflicto de
interés en los términos que establecen las Regulaciones de Adquisiciones para
Prestatarios en Proyectos de Inversion del Banco Mundial con Préstamos del
BIRF, Créditos de la AIF & Donaciones por Prestatarios del Banco Mundial, so
pena la terminacién del contrato.

8. Fraude y corrupcién El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el Fraude y la
Corrupcion y de sus politicas y procedimientos de sanciones vigentes incluidos
en el Marco de Sanciones del Grupo del Banco Mundial, conforme se describe
en el Anexo No. 1 de este contrato.

En virtud de esta politica, los proveedores deberdn permitir al Banco —y
requerir que lo permitan sus agentes (hayan sido declarados o no),
subcontratistas, subconsultores, prestadores de servicios, proveedores y su
personal— inspeccionar todas las cuentas, archivos y otros documentos
relativos a los procesos de seleccion inicial o precalificacion, las presentaciones
de ofertas y la ejecucién de contratos (en el caso de adjudicacion), y permitir
gue sean auditados por auditores designados por el Banco.

9. Inspecciones y Auditorias El proveedor de servicios permitird que el Banco Mundial inspeccione las
por el Banco cuentas, registros contables y archivos del Proveedor de servicios relacionados
con la presentacion de cotizaciones y la ejecucion del contrato de servicio y
realice auditorias por medio de auditores designados por el Banco, si asi lo
requiere el Banco. Para estos efectos, el proveedor de servicios debera
conservar todos los documentos y registros relacionados con el proyecto
financiado por el Banco. Igualmente, entregara al Banco todo documento
necesario para la investigacion pertinente sobre denuncias de fraude y
corrupcién y ordenaré a los individuos, empleados o agentes del proveedor que
tengan conocimiento del proyecto financiado por el Banco a responder a las
consultas provenientes de personal del Banco. El proveedor debe tener en
cuenta la Clausula 8 “Fraude y Corrupcién”, la cual establece, entre otras cosas,
gue toda accidn con la intencion de impedir sustancialmente el ejercicio de los
derechos del Banco de realizar inspecciones y auditorias constituye una practica
obstructiva sujeto de sanciones por el Banco.
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10. Cesidn El “Proveedor de servicios” no podra ceder este Contrato o subcontratar ninguna
parte del mismo, sin el consentimiento previo por escrito del Contratante.

11. Ley e idioma por los que  Este Contrato, su significado e interpretacion, y la relacion que crea entre las
se regira el Contrato Partes se regirdn por las cldusulas del presente contrato, y de manera supletoria
por la ley colombiana aplicable, el idioma del Contrato sera el espafiol.

12. Solucién de Toda controversia que surja de este Contrato y que las Partes no puedan
controversias solucionar en forma amigable deberd someterse a proceso judicial conforme a la
ley del pais del Contratante.

13. Modificaciones del Toda variacién o modificacién de las condiciones del Contrato sélo se efectuara
Contrato mediante enmienda escrita firmada por las partes.

14. Demoras del Proveedor El “proveedor de servicios” entregard los servicios de acuerdo con lo
de servicios especificado en la solicitud de cotizacién y en el presente Contrato.

15. Liguidacién por dafios y Si el “proveedor de servicios” no suministrara los servicios, en su totalidad o en
perjuicios parte, dentro del plazo especificado en el Contrato, el Contratante, sin perjuicio
de los demas recursos que tenga en virtud del Contrato, por concepto de
liquidacion de dafios y perjuicios que no excederd del dos por ciento (2%)
semanal del monto del Contrato por cada semana o parte de la semana de
retraso hasta alcanzar el porcentaje maximo de la liquidacién por dafios y
perjuicios que serd 20%. Al alcanzar el maximo establecido, el Comprador podra
dar por terminado el Contrato de conformidad con la Cldusula 16 del Contrato.

16. Terminacion del contrato

16.1. Porel El Contratante podrd, dar por terminado el Contrato mediante una notificacion
Contratante por escrito al Proveedor de servicios, si éste incurre en incumplimiento del
Contrato, por diferentes circunstancias, entre las cuales se incluyen, pero no

estd limitado a las siguientes:

a) si el Proveedor de Servicios no subsana el incumplimiento de sus
obligaciones en virtud de este Contrato, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la recepcion de dicha notificacién, u otro plazo mayor que el
Contratante pudiera haber aceptado posteriormente por escrito;

b) si el Proveedor de Servicios estuviera insolvente o fuera declarado en
quiebra. En tal caso, la terminacién sera sin indemnizacién alguna para
el Proveedor, siempre que dicha terminacién no perjudique o afecte
algln derecho de accidn o recurso que tenga o pudiera llegar a tener
posteriormente hacia el Contratante;

c) siel Proveedor de Servicios, como consecuencia de un evento de Fuerza
Mayor, no pudiera prestar una parte importante de los Servicios
durante un periodo treinta (30) dias; o
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d) Si el Proveedor de Servicios no cumple con cualquier otra obligacion en
virtud del Contrato; o

e) si, a juicio del Contratante, durante el proceso de cotizacion o de
ejecucion del Contrato, el Proveedor de Servicios ha participado en
actos de fraude y corrupcion, segun se define en la Clausula 8.

f) si el Proveedor de Servicios no mantiene la Garantia de Cumplimiento, si
ésta ha sido solicitada.

g) si el Proveedor de Servicios ha demorado la conclusién de los Servicios
por un numero maximo de dos 2 dias periodo por el cual se pagaran por
concepto de dafios y perjuicios, lo acordado en la Clausula 15.

En caso de que el Contratante termine el Contrato en su totalidad o en parte, de
16.2. Terminacién por conformidad con la Cldusula 16.1, éste podra contratar, bajo términos y
Conveniencia condiciones que considere apropiadas, Servicios similares a los no suministrados
o prestados. En estos casos, el Proveedor de Servicios deberd pagar al
Contratante los costos adicionales resultantes de dicha adquisicion. Sin
embargo, cuando el contrato se termine de forma parcial el Proveedor de
Servicios seguira estando obligado a completar la ejecucién de aquellas
obligaciones en la medida que hubiesen quedado sin concluir.

El Contratante, mediante comunicacion enviada al Proveedor de Servicios, podra

16.3. Por el terminar el Contrato total o parcialmente, en cualquier momento por razones
proveedor de de interés general o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
servicios de requerir los servicios originalmente pactados. La comunicacion de

terminacién deberd indicar que la terminacidon es por conveniencia del
Contratante, el alcance de la terminacién de las responsabilidades del Proveedor
de Servicios en virtud del Contrato y la fecha de efectividad de dicha
terminacion.

El Proveedor de Servicios, mediante una notificacion por escrito al Contratante
con no menos de treinta (30) dias de anticipacién, podra terminar este contrato
cuando se produzca y acredite ante el Contratante cualquiera de los eventos
especificados en los parrafos (a) y (b) de esta subcldusula;

si el Contratante no pagara una suma adeudada al Proveedor de Servicios en
virtud de este Contrato, y

a) siempre que dicha suma no fuera objeto de controversia conforme a la
Clausula 12 “Solucion de Controversias”, dentro de los cuarenta y cinco
(45) dias siguientes a la recepcion de la notificacion por escrito del
Proveedor de Servicios respecto de la mora en el pago; o

b) si el Proveedor de Servicios, como consecuencia de un evento de

Edificio Digital Ware / Calle 72 No. 12 - 65 Piso Sexto (6) E
PBX: 57 (1) 7562602, Celular : 310 337 5603




DocuSign Envelope ID: B26ED961-2159-49E5-8C0D-1E6055744B26

=)y Corazon : )
AmaZOnla Pagina 31

Conectando la biodiversidad
con el uso sostenible

Fuerza Mayor, no pudiera prestar una parte importante de los
Servicios durante un periodo mayor de sesenta (60) dias.

/

17. Suspension de En el caso de que el Banco suspenda la Donacion o desembolso otorgado al
financiamiento Contratante, parte del cual se destinaba a pagar al Proveedor de Servicios, el
Contratante esta obligado a notificar al Proveedor de Servicios de esta
suspension en un plazo no mayor a 7 dias contados a partir de la fecha de
recepcion por parte del Contratante de la notificacién de suspension del Banco,
en tal situacién el Contratante podra terminar el contrato conforme la clausula
16.3.
18. Pago a la terminacién del
contrato Al terminarse este Contrato conforme a lo estipulado en la Clausula 16, el
Contratante efectuara los siguientes pagos al Proveedor de Servicios:

Las remuneraciones previstas en la Clausula 3, por concepto de
a) Servicios prestados satisfactoriamente antes de la fecha de entrada en
vigor de la terminacion;
b) Salvo en el caso de terminacidon conforme a la Cldusula 16.1, el
reembolso de cualquier gasto razonable inherente a la terminacién
expedita y ordenada del Contrato.

19. Notificaciones Toda notificacién entre las partes en virtud del Contrato se hara por escrito o
por fax y sera confirmada por escrito a la parte que corresponda, a la direccion
especificada en el presente documento.

La notificacion entrarad en vigor en el momento de su entrega o en la fecha de
entrada en vigor que se especifique en la notificacidn, si dicha fecha fuese

posterior.

Para constancia de lo anterior, se firma en Bogota un (1) ejemplar, a los XXXX (XX) dias del mes de XXXXXX de dos mil XXX

(20XX).
Por EL CONTRATANTE Por EL PROVEEDOR DE SERVICIOS
FRANCISCO ALBERTO GALAN SARMIENTO XXX XHXKX XK XHKXXXXXX

Elaboré: XXXXXXXXXXXXXXX
Reviso: Maria Cristina Mejia
Coordinadora Area Juridica Patrimonio Natural

ANEXO Nol FRAUDE Y CORRUPCION
ANEXO A. SERVICIOS SOLICITADOS
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ANEXO No. 1
FRAUDE Y CORRUPCION

1. Propdsito
1.1 Las Directrices Contra la Corrupcién del Banco y este anexo se aplican a las adquisiciones realizadas en el marco
de las operaciones de financiamiento para proyectos de inversion de dicho organismo.

2. Requisitos
2.1 El Banco exige que los prestatarios (incluidos los beneficiarios del financiamiento que otorga); licitantes

(proponentes / postulantes), consultores, contratistas y proveedores; subcontratistas, subconsultores,

prestadores de servicios o proveedores, y agentes (declarados o no), asi como los miembros de su personal,

observen los mas altos niveles éticos durante el proceso de adquisicion, seleccion y ejecucion de los contratos
que financie, y se abstengan de cometer actos de fraude y corrupcion.
2.2 Atalfin, el Banco:

a. Define de la siguiente manera, a los efectos de esta disposicion, las expresiones que se indican a
continuacion:

i. por “practica corrupta” se entiende el ofrecimiento, entrega, aceptacion o solicitud directa o
indirecta de cualquier cosa de valor con el fin de influir indebidamente en el accionar de otra
parte;

ii. por “practica fraudulenta” se entiende cualquier acto u omisidn, incluida la tergiversacién de
informacion, con el que se engafie o se intente engafiar en forma deliberada o imprudente a
una parte con el fin de obtener un beneficio financiero o de otra indole, o para evadir una
obligacion;

iii. por “practica colusoria” se entiende todo arreglo entre dos o mas partes realizado con la
intencion de alcanzar un propésito ilicito, como el de influir de forma indebida en el accionar
de otra parte;

iv. por “practica coercitiva” se entiende el perjuicio o dafio o la amenaza de causar perjuicio o
dafio directa o indirectamente a cualquiera de las partes o a sus bienes para influir de forma
indebida en su accionar;

V. por “practica obstructiva” se entiende:

a) la destruccion, falsificacion, alteracién u ocultamiento deliberado de pruebas
materiales referidas a una investigacion o el acto de dar falsos testimonios a los
investigadores para impedir materialmente que el Banco investigue denuncias de
practicas corruptas, fraudulentas, coercitivas o colusorias, o la amenaza,
persecucion o intimidacién de otra parte para evitar que revele lo que conoce sobre
asuntos relacionados con una investigacion o lleve a cabo la investigacion, o

b) los actos destinados a impedir materialmente que el Banco ejerza sus derechos de
inspeccion y auditoria establecidos en el parrafo 2.2 e), que figura a continuacion.

b. Rechazara toda propuesta de adjudicacion si determina que la empresa o persona recomendada para la
adjudicacién, los miembros de su personal, sus agentes, subconsultores, subcontratistas, prestadores de
servicios, proveedores o empleados han participado, directa o indirectamente, en practicas corruptas,
fraudulentas, colusorias, coercitivas u obstructivas para competir por el contrato en cuestion.

c. Ademas de utilizar los recursos legales establecidos en el convenio legal pertinente, podra adoptar otras
medidas adecuadas, entre ellas, declarar que las adquisiciones estdn viciadas, si determina en cualquier
momento que los representantes del prestatario o de un receptor de una parte de los fondos del préstamo
participaron en practicas corruptas, fraudulentas, colusorias, coercitivas u obstructivas durante el proceso
de adquisicién, o la seleccidn o ejecucion del contrato en cuestion, y que el prestatario no tomd medidas
oportunas y adecuadas, satisfactorias para el Banco, para abordar dichas practicas cuando estas
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ocurrieron, como informar en tiempo y forma a este ultimo al tomar conocimiento de los hechos.

d. Sancionard, conforme a lo establecido en sus Directrices Contra la Corrupcién y a sus politicas vy
procedimientos de sanciones vigentes, en forma indefinida o por un periodo determinado, a cualquier
empresa o persona, declarandola publicamente inelegible para i) recibir la adjudicacién de un contrato
financiado por el Banco u obtener beneficios financieros o de otro tipo a través de dicho contrato?; ii) ser
designada®* subcontratista, consultor, fabricante o proveedor, o prestador de servicios nominado de una
empresa habilitada para ser adjudicataria de un contrato financiado por el Banco, y iii) recibir los fondos de
un contrato otorgado por el Banco o seguir participando en la preparacion o ejecucién de un proyecto
financiado por este.

e. Exigird que en los documentos de Solicitud de Ofertas/SDP y en los contratos financiados con préstamos
del Banco se incluya una cldusula en la que se exija que los licitantes (postulantes / proponentes),
consultores, contratistas y proveedores, asi como sus subcontratistas, subconsultores, agentes, empleados,
consultores, prestadores de servicios o proveedores, permitan al Banco inspeccionar® todas las cuentas,
registros y otros documentos relacionados con la presentacion de propuestas y el cumplimiento de los
contratos, y someterlos a la auditoria de profesionales nombrados por este.

3 Para disipar cualquier duda, la inelegibilidad de una parte para recibir la adjudicacion de un contrato incluira, entre otras cosas,
(i) solicitar la precalificacion, expresar interés en la prestacion de servicios de consultoria y presentar ofertas/propuestas, en
forma directa o en calidad de subcontratista, fabricante o proveedor, o prestador de servicios nominado, en relacién con dicho
contrato, y (ii) suscribir una enmienda o modificacién en la que introduzcan cambios sustanciales a un contrato existente.

4 Un subcontratista, consultor, fabricante o proveedor, o prestador de servicios nominado (el nombre dependera del documento
de licitacién de que se trate) es aquel que (i) figura en la solicitud de precalificacién u oferta del Licitante (postulante /
proponente) debido a que aporta la experiencia y los conocimientos especializados esenciales que le permiten cumplir los
requisitos de calificacién para una oferta/propuesta en particular, o (ii) ha sido designado por el Prestador.

5 las inspecciones que se llevan a cabo en este contexto suelen ser de cardcter investigativo (es decir, forense).
Consisten en actividades de constatacion realizadas por el Banco o por personas nombradas por este para abordar asuntos
especificos relativos a las investigaciones/auditorias, como determinar la veracidad de una denuncia de fraude y corrupcion a
través de los mecanismos adecuados. Dicha actividad incluye, entre otras cosas, acceder a la informacion y los registros
financieros de una empresa o persona, examinarlos y hacer las copias que corresponda; acceder a cualquier otro tipo de
documentos, datos o informacion (ya sea en formato impreso o electrénico) que se considere pertinente para la
investigacion/auditoria, examinarlos y hacer las copias que corresponda; entrevistar al personal y otras personas; realizar
inspecciones fisicas y visitas al emplazamiento, y someter la informacion a la verificaciéon de terceros.
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ANEXO A
SERVICIOS SOLICITADOS

A continuacién, se relacionan los elementos que debe suministrar por parte del Proveedor:

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Para el cumplimento del objeto del contrato, el contratista debera entregar los
siguientes servicios, con las especificaciones técnicas que se relacionan a continuacion:

1. AUDITORIO.
CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.
El salon deberd tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes
suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,
etc.
e Disponer de una UPS de 120 V capacidad: 1000VA/500W.
e Se debera disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)
personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.

% 4. El salon debera tener capacidad para la acomodacion de 50 personas

3 en tipo auditorio.

8 . 1 REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.

= Salo.n y/.o e Elsalon deberd contar con un atril.

> Auditorio ) .

B e Video Beamy teldn.

O e Se deberd disponer en el salén de un tablero acrilico o papelégrafo

; con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.

w e Micréfono inaldmbrico.

e Microfono de solapa.

e Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

e Red Wifi -conexion a internet banda ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacion del salén tipo escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

. |CONDICIONES MINIMAS DEL SALON.

ST
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CONCEPTO

CANT

OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO

El salén debera tener capacidad minima de 100 personas, ser ventilado y
luminoso, tener ventanas y unidad sanitaria dotada con papel higiénico y
servilletas y/o toallas de manos. Contar red eléctrica y tomacorrientes
suficientes para conectar equipos de audio, pantallas, PC, amplificadores,
etc.

e Disponer de una UPS de 120 V capacidad: 1000VA/500W.
e Se deberd disponer de una mesa principal para cinco (5) o siete (7)
personas.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA EL EVENTO DE SOCIALIZACION.

3. El salon deberd tener capacidad para la acomodacién de 100
personas en tipo auditorio.

REQUERIMIENTOS DEL SALON PARA LOS EVENTOS.

e Elsalén deberd contar con un atril.

e Video Beamy telon.

e Se deberd disponer en el auditorio un tablero acrilico o
papelégrafo con marcadores (3 - Rojo, negro y azul) y borrador.

e Micréfono inaldambrico.

e Micréfono de solapa.

o Amplificador de sonido, parlantes, excelente acustica.

e Extensiones eléctricas para laptops en mesas.

e Red Wifi-conexién a internet banda ancha.

e Suficiente espacio para y/o el desarrollo de actividades grupales
dependiendo de las necesidades que demande cada evento,
acomodacién del salén tipo escuela o en U (con mesas vy sillas).
Espacio disponible para colocar/prender/pegar carteles, pendones
y/otros - segln la necesidad.

Puntos para
registro de
participantes

Se debera disponer de dos (2) mesas para el registro de asistentes, a la
entrada del salén. Las personas a cargo del registro seran suministradas
por el Proyecto GEF Corazdn de la Amazonia.

Habladores

Habladores mesa principal horizontal carpa triangular papel tarjetas (El
formato sera entregado por el equipo de comunicaciones del Proyecto)

PETICIONES
ESPECIALES

Escarapelas

Escarapela con bolsa y cordén (El formato serd entregado por el equipo de
comunicaciones del Proyecto)

Pantallas para
proyeccion

El nimero deberd ser acorde con las dimensiones del salon y el nimero de
participantes.

Proyectores

El nimero deberd ser acorde con las dimensiones del salon y el nimero de
participantes. Se debera disponer de un pointer para el auditorio.

EQUIPOS
AUDIOVISUALE

Sonido

Acorde con el saléon a suministrar y debera contar con al menos tres (3)
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CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
micréfonos inalambricos.
Los computadores deberan ser distribuidos asi:

e Un (1) PC para la proyeccion en el salén.

©

Computador 1

2. ALIMENTACION Y BEBIDAS.

CONCEPTO CANT OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Tipo buffete o servido en la mesa, esto dependerd de la zona o lugar donde se
realizard el evento.
Desayuno 1
Nota: Se deberd presentar al menos dos (2) alternativas de desayuno. Los
cuales deberdn ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de
temperatura, de acuerdo con el menu seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o sustituto (1 porcién de 100
gramos) - Ensalada (150gramos de verduras y/o frutas) - Bebida fria (1 porcion
de 200 ml de cada una)
Almuerzo 1
Nota: Se deberd presentar al menos dos (2) alternativas de almuerzo. Los
2 cuales deberdn ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de
% temperatura, de acuerdo con el menu seleccionado.
L REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO
; Cereales o harinas (2 a 3 porciones) - Proteina o sustituto (1 porcién de 100
IC_D gramos) - Ensalada (150 gramos de verduras y/o frutas) - Bebida fria (1 porcién
Z Cena 1 de 200 ml de cada una)
=
< Nota: Deberd presentar al menos dos (2) alternativas de cena. Los cuales
deberdn ser servidos a la mesa y en condiciones adecuadas de temperatura, de
acuerdo con el menu seleccionado.
REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO.
Cotizar por Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas (1 porcion) - Bebida (200 ml) y que
unidad e conteng.a ml'nimo. 35.0 calorias — Debera presentar al menos tres (3)
Refrigerio AM | indicar las alternativas de refrigerio.
opC|o.nes.de Nota: Deberd presentar al menos (2) alternativas de refrigerio. Los cuales
refrigerio , i -
deberdn ser servidos en condiciones adecuadas (lugar y temperatura), de
acuerdo con el menu seleccionado.
Cotizar por | REQUERIMIENTOS PARA EL EVENTO
Refrigerio PM unidad e | Cereales o harinas (1 o 2 porciones) - Frutas (1 porcion) - Bebida (200 ml) y que
indicar las | contenga minimo 350 calorias — Deberd presentar al menos tres (3)
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opciones de | alternativas de refrigerio.
refrigerio
Nota: Deberd presentar al menos (2) alternativas de refrigerio. Los cuales
deberan ser servidos en condiciones adecuadas (lugar y temperatura), de
acuerdo con el menu seleccionado.
Estacién de 1 Para el Evento de Socializacion de la mafiana. Consumo libre
agua, café,
aromaticay 1 Para el Evento de Socializacién de la tarde. Consumo libre
galletas.
Meseros 1 Indicar cuantas personas atiende un (1) mesero por turno e indicar su valor
(*Indicar el turno a cuantas horas equivale)

3. HOSPEDAJE Y TRANSPORTE

CONCEPTO CANT | OBSERVACIONES Y/O DESCRIPCION DETALLADA DEL CONCEPTO
Hospedaje 1 Habitacion sencilla - Con desayuno incluido
- 1 Habitacion doble - Con desayuno incluido
.% s 1 Automovil (con seguros de vida y SOAT actualizados)
2 § Trasporte 1 Vans (con seguros de vida y SOAT actualizados)
g‘v § Terrestre 1 Bus (con capacidad para 28 personas) (con seguros de vida y SOAT
T = actualizados)

Nota: Estos items deben ser ofertados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de IVA de
conformidad al decreto 540 de 2004.

CONDICIONES

a. Para la realizacion de cada evento programado, el contratista debera presentar la cotizacién conforme
a lo solicitado por la supervision, y esta deberd ser verificada y comparada con los precios de
referencia, teniendo en cuenta que cada evento o actividad podra variar teniendo en cuenta factores
de distancia y accesibilidad.

b. Garantizar calidad del servicio prestado.

c. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral
alguno del contratista con Patrimonio Natural.

d. Para el servicio de alimentacion y refrigerios, se definird con base al tipo de evento y la regién entre
otras.

e. Garantizar un excelente estado de las instalaciones y servicio.

f. Participar proactivamente con la entidad en el disefio, control y ajuste de las actividades y planes
dispuestos para el buen desarrollo de los eventos, talleres, reuniones, simposios, etc, teniendo en
cuenta el objeto del contrato.

g. Suministrar todos los elementos y herramientas requeridos para desarrollar adecuadamente los
eventos.
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h. Las cantidades pueden variar de acuerdo a las confirmaciones previas a las fechas del evento.

i. Resolver los imprevistos de tipo logistico y técnico que permitan garantizar la realizacién eventos,
talleres o reuniones en forma satisfactoria.

j. Verificar todas las ayudas audiovisuales y que estas estén en debido funcionamiento para llevar a
cabo la realizacién de cada una de las actividades de los eventos.

k. El proveedor deberd garantizar la capacidad operativa y logistica para la prestacién de los servicios.

I. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas que la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El
Contratista debera presentar al Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes
de Salud y Pensién, la cual debera adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para
efectuar el pago correspondiente.

m. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasién a la ejecucién
contractual.

n. Aceptar los procedimientos administrativos que determine Patrimonio Natural para la ejecucion del
contrato.

0. Las demas que por ley o contrato le correspondan.
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SECCION VI
Formulario de Declaracidon de mantenimiento de la cotizacion

[Deben completar este Formulario de Declaracion de Mantenimiento de Cotizacion de acuerdo con las
instrucciones indicadas].

Fecha: [indique dia, mes y afio de presentacion de la cotizacion].
Cotizacion n.°: [numero del proceso de la SDC].

Para: [indique el nombre completo del Comprador].
Los suscriptos declaramos que:

Entendemos que, de acuerdo con sus condiciones, las Cotizaciones deberan estar respaldadas por una
Declaracion de Mantenimiento de Cotizacion.

Aceptamos que seremos declarados automaticamente inelegibles para participar en cualquier proceso de
contrato con el Comprador por un periodo de 1 afio contado a partir de la fecha de notificacién del
incumplimiento, si no cumplimos nuestras obligaciones derivadas de las condiciones de la cotizacion, a
saber:

(a) si retiramos nuestra Cotizacién durante el periodo de vigencia especificado en la SECCION IV
FORMULARIO DE COTIZACION, o

(b) si, una vez que el Comprador nos ha notificado de la aceptacién de nuestra Cotizaciéon dentro
del periodo de validez de la Cotizacién, no firmamos o nos negamos a firmar el Contrato.

Entendemos que esta Declaracion de Mantenimiento de Cotizacion expirara en el caso de que no seamos
seleccionados, y (i) si recibimos una notificacién con el nombre del Proveedor seleccionado, o (ii) han
transcurrido 28 dias después de la expiracion de nuestra Cotizacidn, lo que ocurra primero.

Nombre del Proveedor*:

Nombre de la persona debidamente autorizada para firmar la Cotizacién en nombre del Proveedor**:
Cargo de la persona firmante del Formulario de la Cotizacién:
Firma de la persona nombrada anteriormente:

Fecha de la firma: El dia del mes del afio
* En el caso de las Cotizaciones presentadas por una APCA, especifique el nombre de la APCA que actia como Licitante.

** La persona que firme la Cotizacion debera contar con el poder otorgado por el Licitante. El poder debera adjuntarse a los Formularios de la
Cotizacion.

[Nota: En caso de que se trate de una APCA, la Declaracién de Mantenimiento de Cotizacion deberd emitirse en nombre de todos los miembros de la
APCA que presenta la Cotizacion].
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